Mẫu số 06. Biên bản họp hội đồng trường về việc miễn nhiệm, cách chức chủ tịch, thư ký, thành viên hội đồng trường

	......(1).......

.....(2).....

_____
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

_____________________

…., Ngày…tháng...năm 20...


BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG TRƯỜNG
V/v miễn nhiệm, cách chức [chức danh trong hội đồng trường]
(áp dụng đối với chủ tịch, thư ký, thành viên hội đồng trường không là công chức, viên chức)

I. Thời gian, địa điểm
1. Thời gian: Bắt đầu từ
giờ
ngày
tháng
năm

2. Địa điểm: Tại

II. Thành phần
1. Thành phần (ghi đầy đủ thành phần được triệu tập theo quy định).
2. Số lượng được triệu tập:
người.
a) Có mặt:
/....
b) Vắng mặt: …/.... (lý do):
(ghi rõ họ và tên, lý do vắng mặt của từng người).
3. Chủ trì cuộc họp: Đ/c
chức danh

4. Thư ký cuộc họp: Đ/c
chức danh

III. Nội dung
1. Nêu lý do, tóm tắt việc thực hiện quy trình miễn nhiệm, cách chức [chức danh trong hội đồng trường].
2. Tóm tắt ý kiến nhận xét, đánh giá của các thành viên tham dự cuộc họp.
3. Cuộc họp tiến hành bỏ phiếu về nhân sự đề nghị miễn nhiệm, cách chức 

Kết quả bỏ phiếu (3):
- Số phiếu phát ra:
phiếu.
- Số phiếu thu về:
phiếu.
- Số phiếu hợp lệ:
phiếu.
- Số phiếu không hợp lệ:
phiếu.
- Số phiếu đồng ý miễn nhiệm, cách chức:
phiếu.
- Số phiếu không đồng ý miễn nhiệm, cách chức:
phiếu.
(Có biên bản kiểm phiếu kèm theo)
Biên bản này được lập thành bản và được các thành viên tham dự cuộc họp nhất trí thông qua.
Cuộc họp kết thúc vào
giờ.... ngày
tháng.... năm
/.
	THƯ KÝ CUỘC HỌP
(ký, ghi rõ họ và tên)

	CHỦ TRÌ CUỘC HỌP
(ký, ghi rõ họ và tên)


Ghi chú:
(1) Tên cơ quan chủ quản trường trung cấp công lập.
(2) Tên trường trung cấp công lập.
(3) Trường hợp miễn nhiệm, cách chức nhiều người thì tách kết quả bỏ phiếu theo từng người.
Mẫu số 07. Văn bản đề nghị công nhận hội đồng quản trị

	
(1)
 

______
Số: ..../....

V/v Công nhận hội đồng quản trị
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

___________________

…., Ngày….tháng....năm 20...


Kính gửi: [Người có thẩm quyền công nhận hội đồng quản trị]

I. Nêu lý do đề nghị công nhận hội đồng quản trị, tóm tắt việc thực hiện quy trình công nhận hội đồng quản trị

………………………………………..

……………………………………..

II. Căn cứ tiêu chuẩn chủ tịch, thư ký, thành viên hội đồng quản trị và kết quả thực hiện quy trình bầu thành viên tham gia hội đồng quản trị,.....(2)..... đề nghị [Người có thẩm quyền công nhận hội đồng quản trị] xem xét, quyết định công nhận hội đồng quản trị ....(1)....nhiệm kỳ

Danh sách trích ngang thành viên hội đồng quản trị
	TT
	Họ và tên

	Chức vụ và đơn vị hiện đang công tác
	Chức danh trong Hội đồng quản trị

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 (Hồ sơ đề nghị công nhận hội đồng quản trị kèm theo)

(2)
đề nghị [Người có thẩm quyền công nhận hội đồng quản trị] xem xét, quyết định công nhận hội đồng quản trị.................(1)..... nhiệm kỳ ................../.

	Nơi nhận:
- Như trên;

- ....;
- Lưu VT,....
	(2)
(ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)



Ghi chú:
(1) Tên trường trung cấp tư thục.
(2) Người đại diện hợp pháp của thành viên đứng tên thành lập trường đối với đề nghị công nhận hội đồng quản trị nhiệm kỳ đầu tiên hoặc chủ tịch hội đồng quản trị đương nhiệm đối với đề nghị công nhận hội đồng quản trị nhiệm kỳ kế tiếp.
Mẫu số 08. Biên bản họp bầu hội đồng quản trị

	
(1)
 

_______


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

_______________________
...., ngày
….tháng….năm 20



BIÊN BẢN HỌP
BẦU HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ ....(1).........

I. Thời gian, địa điểm
1. Thời gian: Bắt đầu từ
giờ
ngày
tháng
năm

2. Địa điểm: Tại
  
II. Thành phần
1. Thành phần (ghi đầy đủ thành phần được triệu tập theo quy định).
2. Số lượng được triệu tập:
người.
a) Có mặt:
/,...
b) Vắng mặt:
 …./....(lý do):
(ghi rõ họ và tên, lý do vắng mặt của từng người).
3. Chủ trì cuộc họp: Đ/c
chức danh

4. Thư ký cuộc họp: Đ/c
chức danh

III. Nội dung
1. Nêu lý do công nhận hội đồng quản trị, tóm tắt việc thực hiện quy trình bầu hội đồng quản trị.
2. Tóm tắt ý kiến nhận xét, đánh giá của các thành viên tham dự họp về từng người được giới thiệu để tham gia hội đồng quản trị.
3. Cuộc họp tiến hành bỏ phiếu về nhân sự tham gia hội đồng quản trị.
IV. Kết quả bỏ phiếu
1. Cuộc họp tiến hành bỏ phiếu về nhân sự tham gia hội đồng quản trị
a) Kết quả bỏ phiếu:
- Số phiếu phát ra:
phiếu.
- Số phiếu thu về:
phiếu.

- Số phiếu hợp lệ:
phiếu.
- Số phiếu không hợp lệ:
phiếu.
b) Kết quả số phiếu bầu tham gia hội đồng quản trị từ cao xuống thấp của từng người trong danh sách giới thiệu
	TT
	Họ và tên
	Số phiếu đạt được
	Tỷ lệ % so với tổng số người được triệu tập

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


c) Căn cứ kết quả kiểm phiếu, danh sách hội đồng quản trị ....(1).... gồm các thành viên sau (xếp theo thứ tự phiếu bầu từ cao xuống thấp):
	TT
	Họ và tên
	Chức vụ, đơn vị hiện đang công tác

	
	
	

	
	
	


(Có biên bản kiểm phiếu kèm theo)
2. Cuộc họp tiến hành bỏ phiếu về nhân sự giữ chức chủ tịch hội đồng quản trị
a) Kết quả bỏ phiếu:
- Số phiếu phát ra:
phiếu.
- Số phiếu thu về:
phiếu.
- Số phiếu hợp lệ:
phiếu.
- Số phiếu không hợp lệ:
phiếu.
b) Kết quả số phiếu bầu giữ chức chủ tịch hội đồng quản trị từ cao xuống thấp của từng người trong danh sách giới thiệu
	TT
	Họ và tên
	Số phiếu đạt được
	Tỷ lệ % so với tổng số người được triệu tập

	
	
	
	

	
	
	
	


c) Căn cứ kết quả kiểm phiếu, ông/bà ....... được 
bầu giữ chức chủ tịch hội đồng quản trị.
(Có biên bản kiểm phiếu kèm theo)
3. Cuộc họp tiến hành bỏ phiếu về nhân sự giữ chức thư ký hội đồng quản trị
a) Kết quả bỏ phiếu:
- Số phiếu phát ra:
phiếu.
- Số phiếu thu về:
phiếu.
- Số phiếu hợp lệ:
phiếu.
- Số phiếu không hợp lệ:
phiếu.
b) Kết quả số phiếu bầu giữ chức thư ký hội đồng quản trị từ cao xuống thấp của từng người trong danh sách giới thiệu
	TT
	Họ và tên

	số phiếu đạt được
	Tỷ lệ % so với tổng số người được triệu tập

	
	
	
	

	
	
	
	


c) Căn cứ kết quả kiểm phiếu, ông/bà
 ………………….. được bầu giữ chức thư ký hội đồng quản trị.
(Có biên bản kiểm phiếu kèm theo)
Biên bản này được lập thành
bản và được các thành viên tham dự cuộc họp nhất trí thông qua.
Cuộc họp kết thúc vào
giờ....ngày
tháng....năm
/.

	THƯ KÝ CUỘC HỌP
(ký, ghi rõ họ và tên)

	CHỦ TRÌ CUỘC HỌP
(ký, ghi rõ họ và tên)


Ghi chú:
(1) Tên trường trung cấp tư thục.
Mẫu số 09. Văn bản đề nghị thay thế chủ tịch, thư ký, thành viên hội đồng quản trị

	
(1)
 

_______
Số: ..../....

V/v thay thế [chức danh trong hội đồng quản trị]
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

_____________________

 …,  Ngày….tháng....năm 20....


Kính gửi: [Người có thẩm quyền công nhận hội đồng quản trị]

I. Nêu lý do đề nghị thay thế [chức danh trong hội đồng quản trị], tóm tắt quy trình thực hiện
…………………………………..

II. Căn cứ cơ cấu, tiêu chuẩn tham gia hội đồng quản trị và kết quả thực hiện quy trình bầu thành viên thay thế tham gia hội đồng quản trị, Hội đồng quản trị của ...(1).... đề nghị [Người có thẩm quyền công nhận hội đồng quản trị] xem xét, quyết định thay thế [chức danh trong hội đồng quản trị].
1. Nhân sự bị thay thế
- Họ và tên:

- Ngày, tháng, năm sinh:


- Chức danh trong hội đồng quản trị:

2. Nhân sự đề nghị thay thế (nhân sự mới)
- Họ và tên:

- Ngày, tháng, năm sinh:

- Quê quán:
Dân
tộc:

- Trình độ văn hoá, trình độ học vấn, học hàm, học vị, trình độ lý luận chính trị, ngoại ngữ, tin học: ……………………..

- Chức vụ, đơn vị công tác hiện nay (nếu có):

(Hồ sơ đề nghị thay thế [chức danh trong hội đồng quản trị] kèm theo)

Hội đồng quản trị
(1)
đề nghị [Người có thẩm quyền công nhận hội đồng quản trị] xem xét, quyết định thay thế [chức danh trong hội đồng quản trị]./.

	Nơi nhận:
- Như trên;

- ....;
- Lưu: VT, ....
	(2)
(ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)


Ghi chú:
(1) Tên trường trung cấp tư thục.
(2) Chủ tịch hội đồng quản trị hoặc người được giao điều hành hội đồng quản trị khi khuyết chủ tịch hội đồng quản trị.
Mẫu số 10. Biên bản họp hội đồng quản trị về việc thay thế chủ tịch, thư ký, thành viên hội đồng quản trị

	
(1)
 

________


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

____________________

…., Ngày…tháng....năm 20....


BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ
V/v thay thế [chức danh trong hội đồng quản trị]

I. Thời gian, địa điểm
1. Thời gian: Bắt đầu từ
giờ
ngày
tháng
năm

2. Địa điểm: Tại

II. Thành phần
1. Thành phần (ghi đầy đủ thành phần được triệu tập theo quy định).
2. Số lượng được triệu tập:
người.
a) Có mặt:
/....
b) Vắng mặt:
 …./.... (lý do):
.
(ghi
 rõ họ và tên, lý do vắng mặt của từng người).
3. Chủ trì cuộc họp: Đ/c
chức danh

4. Thư ký cuộc họp: Đ/c
chức danh

III. Nội dung
1. Nêu lý do thay thế [chức danh trong hội đồng quản trị], tóm tắt việc thực hiện quy trình thay thế [chức danh trong hội đồng quản trị].
2. Tóm tắt ý kiến nhận xét, đánh giá của các thành viên tham dự họp về người được giới thiệu để tham gia hội đồng quản trị.
3. Cuộc họp tiến hành bỏ phiếu về nhân sự đề nghị thay thế tham gia hội đồng quản trị
a) Kết quả bỏ phiếu:
- Số phiếu phát ra:
phiếu.
- Số phiếu thu về:
phiếu.
- Số phiếu hợp lệ:
phiếu.

- Số phiếu không hợp lệ:
phiếu.
b) Kết quả phiếu bầu tham gia hội đồng quản trị từ cao xuống thấp của từng người trong danh sách giới thiệu
	TT
	Họ và tên
	Số phiếu đạt được
	Tỷ lệ % so với tổng số người được triệu tập

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


c) Căn cứ kết quả kiểm phiếu, danh sách thay thế tham gia hội đồng quản trị ....(1).... gồm các thành viên sau (xếp theo thứ tự phiếu bầu từ cao xuống thấp):
	TT
	Họ và tên
	Chức vụ, đơn vị hiện đang công tác

	
	
	

	
	
	

	
	
	


(Có biên bản kiểm phiếu kèm theo)
Biên bản này được lập thành
bản và được các thành viên tham dự cuộc họp nhất trí thông qua.
Cuộc họp kết thúc vào
giờ.... ngày
tháng .... năm
./.

	THƯ KÝ CUỘC HỌP
(ký, ghi rõ họ và tên)

	CHỦ TRÌ CUỘC HỌP
(ký, ghi rõ họ và tên)


Ghi chú:
(1) Tên trường trung cấp tư thục.

Mẫu số 11. Văn bản đề nghị chấm dứt hoạt động của hội đồng quản trị

	….(1)....

____________
Số: ..../....
V/v Chấm dứt hoạt động của hội đồng quản trị
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

___________________

…., Ngày….tháng....năm 20....


Kính gửi: [Người có thẩm quyền chấm dứt hoạt động của hội đồng quản trị]

Nêu lý do đề nghị chấm dứt hoạt động của Hội đồng quản trị

…………………………….

………………………………..

(Hồ sơ đề nghị chấm dứt hoạt động kèm theo)
Thành viên duy nhất sở hữu trường của
(1)
đề nghị [Người có thẩm quyền chấm dứt hoạt động của hội đồng quản trị] xem xét, quyết định chấm dứt hoạt động của Hội đồng quản trị của .......(1)....../.
	Nơi nhận:
- Như trên;

- ....;
- Lưu: VT,....

	(2)

(ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)



Ghi chú:
(1) Tên trường trung cấp tư thục.
(2) Thành viên duy nhất sở hữu trường.
Mẫu số 12. Văn bản đề nghị công nhận hiệu trưởng

	…. (1)....

________
Số: ..../....
V/v Công nhận hiệu trưởng
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

_____________________
....., ngày
 ….tháng....năm 20



Kính gửi: [Người có thẩm quyền công nhận hiệu trưởng]

I. Nêu lý do đề nghị công nhận hiệu trưởng, tóm tắt quy trình lựa chọn công nhận hiệu trưởng 

……………………………..

……………………………..
II. Căn cứ tiêu chuẩn hiệu trưởng và kết quả thực hiện quy trình lựa chọn công nhận hiệu trưởng, ....(2).....đề nghị [Người có thẩm quyền công nhận hiệu trưởng] xem xét, công nhận ông/bà
 giữ chức hiệu trưởng
 ….(1)…..



Tóm tắt về nhân sự đề nghị công nhận hiệu trưởng:
- Họ và tên:

- Ngày, tháng, năm sinh:

- Quê quán:
Dân
tộc:

- Trình độ văn hoá, trình độ học vấn, học hàm, học vị, trình độ lý luận chính trị, ngoại ngữ, tin học: ……….

- Tóm tắt quá trình công tác:
	Từ tháng năm
	Đến tháng năm
	Chức danh, chức vụ, đơn vị công tác (đảng, chính quyền, đoàn thể, tổ chức xã hội), kể cả thời gian được đào tạo, bồi dưỡng về chuyên môn, nghiệp vụ...

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


(Hồ sơ đề nghị công nhận hiệu trưởng kèm theo)

….(2)…. đề nghị [Người có thẩm quyền công nhận hiệu trưởng] xem xét, quyết định công nhận ông/bà
giữ chức hiệu trưởng ….(1)…../.

	Nơi nhận:
- Như trên;

- ....;
- Lưu: VT,....

	(2)

(ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)



Ghi chú:
(1) Tên trường trung cấp tư thục.
(2) Chủ tịch hội đồng quản trị hoặc thành viên duy nhất sở hữu trường.
Mẫu số 13. Biên bản họp hội đồng quản trị đề nghị công nhận hiệu trưởng

	….(1)....

_____

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

_____________________
…, ngày…tháng…năm 20….


BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ .....(1).....
V/v đề nghị công nhận hiệu trưởng

I. Thời gian, địa điểm
1. Thời gian: Bắt đầu từ
giờ
ngày
tháng
năm

2. Địa điểm; Tại



II. Thành phần
1. Thành phần (ghi đầy đủ thành phần được triệu tập theo quy định).
2. Số lượng được triệu tập:
người.
a) Có mặt:
/....
b) Vắng mặt: 
/.... (lý do): …………. 
(ghi rõ họ và tên, lý do vắng mặt của từng người).
3. Chủ trì cuộc họp: Đ/c
chức danh

4. Thư ký cuộc họp: Đ/c
chức danh

III. Nội dung
1. Nêu lý do công nhận hiệu trưởng, tóm tắt quy trình lựa chọn hiệu trưởng, tiêu chuẩn hiệu trưởng.
2. Tóm tắt ý kiến nhận xét, đánh giá của các thành viên tham dự cuộc họp hội đồng quản trị về người được giới thiệu để đề nghị công nhận hiệu trưởng.
3. Cuộc họp hội đồng quản trị tiến hành biểu quyết về nhân sự đề nghị công nhận hiệu trưởng
Kết quả:
- Số phiếu phát ra:
phiếu.
- Số phiếu thu về:
phiếu.
- Số phiếu hợp lệ:
phiếu.
- Số phiếu không hợp lệ:
phiếu.
- Số phiếu đồng ý đề nghị công nhận:
phiếu.
- Số phiếu không đồng ý đề nghị công nhận:
phiếu.
(Có biên bản kiểm phiếu kèm theo)
Biên bản này được lập thành
bản và được các thành viên tham dự cuộc họp hội đồng quản trị nhất trí thông qua.
Cuộc họp kết thúc vào
giờ.... ngày
tháng .... năm
/.

	THƯ KÝ CUỘC HỌP
(ký, ghi rõ họ và tên)

	CHỦ TRÌ CUỘC HỌP
(ký, ghi rõ họ và tên)


Ghi chú:
(1) Tên trường trung cấp tư thục

Mẫu số 14. Văn bản đề nghị thôi công nhận hiệu trưởng

	…. (1)...

_____
Số: ..../....
V/v Thôi công nhận hiệu trưởng
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

_____________________
.... ngày....tháng...năm 20...


Kính gửi: [Người có thẩm quyền thôi công nhận hiệu trưởng]

Nêu lý do đề nghị thôi công nhận hiệu trưởng, tóm tắt việc thực hiện quy trình thôi công nhận hiệu trưởng

………………………………….

……………………………………

(Hồ sơ đề nghị thôi công nhận kèm theo)
Hội đồng quản trị hoặc thành viên duy nhất sở hữu trường ....(1).… đề nghị [Người có thẩm quyền thôi công nhận hiệu trưởng] xem xét, quyết định thôi công nhận hiệu trưởng .....(1) ..... đối với ông/bà ............../.
	Nơi nhận:
- Như trên;

- .....;
 -Lưu: VT,....

	(2)

(ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)



Ghi chú:
(1) Tên trường trung cấp tư thục.
(2) Chủ tịch hội đồng quản trị hoặc thành viên duy nhất sở hữu trường.
Mẫu số 15. Biên bản họp hội đồng quản trị đề nghị thôi công nhận hiệu trưởng

	…. (1)....
_________

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

__________________
.... ngày....

tháng...năm 20...


BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ .....(1).......
V/v đề nghị thôi công nhận hiệu trưởng

I. Thời gian, địa điểm
1. Thời gian: Bắt đầu từ
giờ
ngày
tháng
năm

2. Địa điểm: Tại

II. Thành phần
1. Thành phần (ghi đầy đủ thành phần được triệu tập theo quy định).
2. Số lượng được triệu tập:
người.
a) Có mặt:
/....
b) Vắng mặt:
 …./.... (lý do):
(ghi rõ họ và tên, lý do vắng mặt của từng người).
3. Chủ trì cuộc họp: Đ/c
chức danh

4. Thư ký cuộc họp: Đ/c
chức danh

III. Nội dung
1. Nêu lý do thôi công nhận hiệu trưởng, tóm tắt quy trình thôi công nhận hiệu trưởng.
2. Tóm tắt ý kiến nhận xét, đánh giá của các thành viên tham dự cuộc họp hội đồng quản trị.
3. Cuộc họp hội đồng quản trị tiến hành biểu quyết thôi công nhận hiệu trưởng đối với ông/bà ......................................
Kết quả:
- Số phiếu phát ra:
phiếu.
- Số phiếu thu về:
phiếu.
- Số phiếu hợp lệ:
phiếu.
- Số phiếu không hợp lệ:
phiếu.
- Số phiếu đồng ý đề nghị thôi công nhận:
phiếu.
- Số phiếu không đồng ý đề nghị thôi công nhận:
phiếu.
(Có biên bản kiểm phiếu kèm theo)
Biên bản này được lập thành
bản và được các thành viên tham dự cuộc họp hội đồng quản trị nhất trí thông qua.
Cuộc họp kết thúc vào
giờ.... ngày
tháng .... năm
/.

	THƯ KÝ CUỘC HỌP
(ký, ghi rõ họ và tên)

	CHỦ TRÌ CUỘC HỌP
(ký, ghi rõ họ và tên)


Ghi chú:
(1) Tên trường trung cấp tư thục.
