  Tên cơ quan, tổ chức                CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

          ...............................                                  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Huế, ngày.........tháng...........năm

TỜ TRÌNH

Về việc tổ chức họp báo

Kính gửi:  Sở Thông tin và Truyền thông Thừa Thiên Huế
- Tên cơ quan, tổ chức họp báo:

- Địa chỉ:

Kính đề nghị Sở Thông tin và Truyền thông xem xét chấp thuận cho đơn vị tổ chức họp báo theo các nội dung sau:
1. Mục đích họp báo:

2. Nội dung họp báo:

3. Thành phần tham dự cuộc họp báo:

4. Thời gian, địa điểm họp báo

5. Người chủ trì họp báo:

Chức vụ:  

6. Các chi tiết kèm theo tại cuộc họp báo (tài liệu, hiện vật, chiếu phim...)

Chúng tôi xin cam kết thực hiện đúng nội dung và các qui định về tổ chức họp báo theo pháp luật hiện hành.

                                                      THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN, ĐƠN VỊ

                                                                                  (ký tên và đóng dấu)
